
 

CHEAT SHEET ATAJOS DE TECLADO TECLA WINDOWS 

 

ATAJOS MEJORADOS EN WINDOWS 11  

Combinación de teclas Resultado obtenido 

Tecla Windows + W Abre el panel de widgets de Windows. Donde podemos 
encontrar los widgets del tiempo, tráfico, noticias, 
calendario y otros que tengamos agregados. 

Tecla Windows + A Abre el panel de ajustes rápidos, donde podemos 
encontrar las opciones de volumen, WiFi, Bluetooth, 
brillo y asistente de concentración, entre otros. 

Tecla Windows + N Abre el panel de notificaciones y calendario. 

Tecla Windows + Z Abre el panel de grupo de instantáneas para que 
podamos organizar las ventanas de aplicaciones y 
multitarea. 

Tecla Windows + C Abre la app de chat de Microsoft Teams. Este atajo nos 
permite seleccionar rápidamente una conversación de 
Microsoft Teams. 

Tecla Windows + Flecha direccional (arriba) Colocará una ventana activa en la mitad superior de la 
pantalla. 

Tecla Windows + Flecha direccional (abajo) Coloca la ventana activa en la mitad inferior de la 
pantalla. 

Tecla Windows + K Abre el panel de conexión a otros dispositivos a través 
de casting. Si tenemos una Smart TV agregada a la 
misma red en la que se encuentra nuestro ordenador, 
podemos ver el contenido que se esté mostrando en la 
pantalla de nuestro monitor, también en la Smart TV. 
Muy útil para ver partidos, películas u otros eventos, en 
nuestra televisión, en lugar de dejarnos la vista en 
nuestro monitor del ordenador. 

Tecla Windows + H Abre la herramienta de dictado por voz, para transcribir 
a texto lo que le vayamos dictando. 

ATAJOS DE TECLADO GENERALES CON LA TECLA 
WINDOWS 

 

Tecla Windows + Q o Windows + S Abrirá el buscador dentro del Menú de Inicio. 

Tecla Windows + I Se nos abre el panel de configuración de Windows. 

Tecla Windows + X Abrirá el menú contextual del botón de inicio. 

Tecla Windows + E Lanza el explorador de archivos. 

ATAJOS DE TECLADO PARA ORGANIZAR LAS VENTANAS 
DE WINDOWS 

 

Tecla Windows + Izquierda Sitúa la ventana en la mitad izquierda de la pantalla. 

 Tecla Windows + Derecha Sitúa la ventana en la mitad derecha de la pantalla. 

Tecla Windows + “,” Esconde las ventanas hasta que soltemos la tecla 
Windows. 

Tecla Windows + M o Tecla Windows + D Minimiza todas las ventanas que tengamos abiertas. 

Tecla Windows + Tecla Inicio Minimizará todas las ventanas, salvo la que tengamos 
activa. 
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Combinación de teclas Resultado obtenido 

Tecla Windows + T Navega entre las ventanas de la barra de tareas y 
cuando pulsamos 'Enter', nos abrirá la que se encuentre 
seleccionada. 

Tecla Windows + número Abrirá la ventana situada en la posición correspondiente 
a dicho número en la barra de tareas. 

Tecla Windows + Shift + Izquierda o Derecha Moverá la ventana activa a otro monitor, si lo hay, 
situado a la izquierda o derecha del principal. 

Tecla Windows + L Bloquea nuestra sesión y aparece la pantalla de 
desbloqueo. 

Tecla Windows + "." Abrirá la ventana de emojis para poder incluirlos en un 
texto. 

ATAJOS DE TECLADO PARA GESTIONAR ESCRITORIOS 
VIRTUALES 

 

Tecla Windows + Tab Nos abre la vista de los escritorios virtuales actuales. 

Tecla Windows + Ctrl + D Creará un nuevo escritorio virtual. 

Tecla Windows + Ctrl + Izquierda Nos permite movernos hacia el escritorio virtual de la 
izquierda. 

Tecla Windows + Ctrl + Derecha Nos permite movernos hacia el escritorio virtual de la 
derecha. 

Tecla Windows + Ctrl + F4 Cerrará el escritorio virtual activo. 

OTROS ATAJOS ÚTILES  

Tecla Windows + R Nos abrirá el cuadro de diálogo de 'Ejecutar'. 

Tecla Windows + U Nos lleva al Centro de accesibilidad. 

Tecla Windows + V Abrirá el portapapeles. 

Tecla Windows + Imp Pant/Petsis Realizará una captura de pantalla que se guardará 
automáticamente en la carpeta de capturas, dentro de 
la carpeta de imágenes. 

 Tecla Windows + Shift + S Abrirá el menú de captura de pantalla, permitiéndonos 
decidir qué área deseamos capturar. 

Tecla Windows + G Abrirá la barra de juegos. 

Tecla Windows + Alt + G Si está activada, nos permitirá iniciar la grabación de 
pantalla en segundo plano. 

Tecla Windows + Alt + R Detiene la grabación de pantalla. 

Tecla Windows + P Con una segunda pantalla conectada, nos permitirá, 
navegaremos entre los distintos modos de visualización. 

Tecla Windows + "+" Hacemos zoom con la aplicación de lupa. 

Tecla Windows + "-" Haremos zoom out con la aplicación de lupa. 

Tecla Windows + Ctrl + Shift + B Si tenemos algún problema con nuestro monitor, lo que 
vemos en pantalla o los gráficos del PC, Windows 
reinicia el controlador gráfico. Así, podemos solucionar 
problemas de visualización sin tener que reiniciar el PC. 

Tecla Windows + (#) Si presionamos la tecla Windows junto a cualquier 
número del 1 al 0, abrimos la aplicación que tengamos 
anclada en la barra de tareas en dicha posición. 
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